Порядок оформления студентов на практику

1.  Подойти к руководителю практики от кафедры, узнать необходимость получения Гарантийного письма на практику с предприятия (организации или фирмы). 

2.  Получить  на  предприятии  (организации  или  фирме)  Гарантийное  письмо  на практику. 

3.  Согласовать  с  руководителем  практики  от  кафедры  Гарантийное  письмо (поставить визу зав.кафедрой, дату визирования). 

4.  Выписать  на  основании  гарантийного  письма  Договор  на  практику  (в  двух экземплярах) в Отделе учебно-методического и библиотечного обслуживания. 

5.  Подписать оба экземпляра договора на предприятии (организации или фирме). 

6.  Один  экземпляр  подписанного  договора  на  практику  оставить  по  месту подписания на предприятии (организации или фирмы). 

7.  Второй оформленный экземпляр договора на практику принести в Отдел учебно-методического и библиотечного обслуживания или руководителю практики от кафедры. 

8.  На основании подписанного договора на практику выписать Путевку на практику. 

9.  Оформленную  путевку  на  практику  взять  с  собой  на  предприятие  (организацию или фирму). 

10.  По  окончании  практики  необходимо  оформить  Подтверждение  путевки  (краткая характеристика,  подпись  руководителя  практики  от  предприятия,  дата подписания). 

11.  Подтверждение путевки прикрепляется к Отчету по практике. 

Если в Отделе учебно-методического и библиотечного обслуживания уже имеется Комплексный договор на практику студентов с предприятием (организацией или фирмой), на которое Вы собираетесь: 

1.  Подойти к руководителю практики от кафедры, узнать необходимость получения Гарантийного письма на практику с предприятия (организации или фирмы). 

2.  Если  Ваша  специальности  и  курс  вписаны  в  Календарный  план  договора  на практику, то нет необходимости в гарантийном письме. 

3.  Если  Ваша  специальность  и  курс  не  вписаны  в  календарный  план  договора  на практику,  то  необходимо  получить  Гарантийное  письмо  на  практику  на предприятии (организации или фирме). 

4.  На  основании  подписанного  договора  или  гарантийного  письма  на  практику выписать Путевку на практику. 

5.  Оформленную  путевку  на  практику  взять  с  собой  на  предприятие  (организацию или фирму). 

6.  По  окончании  практики  необходимо  оформить  Подтверждение  путевки  (краткая характеристика, подпись руководителя практики от предприятия (организации или фирмы), дату подписания). 

7.  Подтверждение путевки прикрепляется к Отчету по практике. 

Если  на  предприятии  (организации  или  фирме),  на  которое  Вы  собираетесь  на практику,  не  дают  гарантийного  письма,  но  согласны  подписать  договор  на практику: 

1.  Необходимо  узнать  точное  название  предприятия  (организации  или  фирмы), фамилию,  имя,  отчество  лица,  имеющего  право  подписи  и  печати  договоров (директор, зам.директора, нач.отдела и т.п.). 

2.  Выписать  в  Отделе  учебно-методического и библиотечного обслуживания  по  полученным  данным Индивидуальный договор на практику (в двух экземплярах). 

3.  Подписать оба экземпляра договора на предприятии (организации или фирме). 

4.  Один  экземпляр  подписанного  договора  на  практику  оставить  по  месту подписания на предприятии (организации или фирмы). 

5.  Второй оформленный экземпляр договора на практику принести в Отдел учебно-методического и библиотечного обслуживания или руководителю практики от кафедры. 

6.  На основании подписанного договора на практику выписать Путевку на практику. 

7.  Оформленную  путевку  на  практику  взять  с  собой  на  предприятие  (организацию или фирму). 

8.  По  окончании  практики  необходимо  оформить  Подтверждение  путевки  (краткая характеристика, подпись руководителя практики от предприятия (организации или фирмы), дату подписания). 

9.  Подтверждение путевки прикрепляется к Отчету по практике. 

Если Вы собираетесь на практику по месту своей работы: 

1.  Необходимо  получить  гарантийное  письмо  на  предприятии  (организации  или фирме).  В  письме  обязательно  должно  быть  обязательно  указано  то,  что  Вы являетесь  действующим  сотрудником  данного  предприятия  (организации  или фирмы). 
2.  Согласовать с руководителем практики от кафедры Гарантийное письмо (поставить визу зав.кафедрой, дату визирования). 

3.  На основании гарантийного письма выписать Путевку на практику. 

4.  Оформленную  путевку  на  практику  взять  с  собой  на  предприятие  (организацию или фирму). 

5.  По  окончании  практики  необходимо  оформить  Подтверждение  путевки  (краткая характеристика, подпись руководителя практики от предприятия (организации или фирмы), дату подписания). 

6.  Подтверждение путевки прикрепляется к Отчету по практике. 

Внимание!

Практика  не  будет  зачтена,  если  по  ее  окончании  не  будет  сдано Подтверждение  (правая  часть  бланка  путевки  на  практику  с  печатью  и подписью  представителя  предприятия)  руководителю  практики  от кафедры.

