Порядок организации практики руководителем практики от кафедры

Ежегодно в сентябре необходимо подавать в Отдел учебно-методического и библиотечного обслуживания Заявку на заключение договоров по проведению практик для заключения Договоров по организации и проведению практики студентов.

В Заявке указать группу, количество студентов, места проведения практик, вид и тип практик, а также сроки практики.

 В октябре подать в Отдел учебно-методического и библиотечного обслуживания Гарантийные письма студентов с предприятий (организаций или фирм). Забрать договора на практику (в двух экземплярах), выписанные на основании Гарантийных писем. Раздать договора студентам (в двух экземплярах) для подписания на предприятиях (организациях или фирмах). Собрать со студентов подписанные на предприятиях (организациях или фирмах) договора на практику (один экземпляр, второй оформленный экземпляр должен остаться по месту подписания). На основании подписанных договоров необходимо оформить Путевки на практику. За три недели до начала практики выпустить Приказ на практику студентов. Провести организационное собрание со студентами, выдать оформленные Путевки. При сдаче Отчета по практике собрать со студентов корешки Подтверждения Путевок. Если студент проходит практику на режимном предприятии, то на основании выпущенного приказа на практику оформить справку-допуск. Оформление справки-допуска необходимо начинать не менее чем за 4 месяца до начала практики.

Если студент проходит практику по месту своей работы:

 Необходимо получить справку из отдела кадров и гарантийное письмо на предприятии (организации или фирме). В письме обязательно должно быть обязательно указано то, что студент является действующим сотрудником данного предприятия (организации или фирмы).

 Согласовать с руководителем практики от кафедры Гарантийное письмо (поставить визу зав. кафедрой, дату визирования).

 На основании гарантийного письма выписать Путевку на практику.

 Оформленную путевку на практику взять с собой на предприятие (организацию или фирму).

 По окончании практики необходимо оформить Подтверждение путевки (подпись руководителя практики от предприятия (организации или фирмы), дату подписания).

Документы, которые необходимо студенту взять с собой на практику:

- паспорт; 

- копия рабочей программы на практику;

- тема курсовой (дипломной) работы или задание кафедры;

- оформленная Путевка на практику;

 - справка-допуск к секретным сведениям (по необходимости).

 - справку мед.осмотра (по необходимости).
